4. ACESSOAOSITE

Acesse 0 site https://ridigital.org.br. Apds, selecione SERVIGOS e clique em E-PROTOCOLO.

@ ridigital Servigos ~

7= Acompanhamento Registral
Certiddo Digital
Certiddo CODHAB

@ Consulta de Indisponibilidade de Bens

@ e-Protocolo

Intimacdes/Consolidacdo SEIC

Cartorios e Valores v Ajuda v  Assinador e Digitalizador

Mapa do Registro de Imdveis

Monitor Registral

Pesquisa Qualificada

Pesquisa Prévia

Verificador do Codigo Nacional de Matricula -
CNM

Regularizacdo Fundiéria

Entrar

Repositorio Confidvel de Documento
Eletrdnico

Usucapido Extrajudicial

Validar Certiddo

Visualizacdo de Matricula
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MANUAL - E-PROTOCOLO QASHS]

Realize o login por meio dos icones sinalizados abaixo:

6 ri dlgltal Servicos v  Cartérios e Valores v Ajuda v  Assinador e Digitalizador

e-Protocolo

O e-Protocolo possibilita a postagem e o tréfego de traslados e certiddes
notariais e de outros titulos, publicos ou particulares, elaborados sob a forma
de documento eletrdnico, para remessa 3s serventias registrais para
prenotacdo.

Para mais informacdes, clique aqui

FAZER O LOGIN
—— e

10|
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MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

O acesso pode ser realizado por meio de usuario e senha, Certificado Digital, Gov.br e IdRC.

¥ ACesso comum Trocar

Entre na sua conta como:

Lembre-se de mim Esqueci a senha

N&o tem uma conta? Crie uma conta

& Acesso para conveniados
Entrar com certificado Digital

_ Entrar com certificado em nuvem
Ao entrar, vocé concorda com os termos de uso e politica de privacidade

da ONR.

Entrar com gov.br

Entrar com IDRC

Ao entrar, vocé concorda com os termos de uso e politica de
privacidade da ONR

1]
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S. NOVO PEDIDO

Pelo menu rapido, selecione a opcao e-Protocolo e va em .

s ri dlgltal I el ot Servicos v  Cartérios e Valores v Ajuda v Assinador e Digitalizador

ﬁ E-Protocolo
=

Consultar valer do Servigo

( Fechar Opgdes )

Nove Pedido
Pedidos |4 realizados

12|
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Va3
O sistema apresentara a mensagem abaixo. Estando de acordo, clique em .

Caso precise consultar valor do servico, clique em .

Para realizar um pedido de E-Protocolo é necessario ter créditos X
para realizar o pagamento da prenotacao, verifique em Consulta de
Valores > Valores dos Servicos, o valor das Custas e Emolumentos do
Cartorio que deseja fazer o pedido, e apods realize a compra de
créditos necessario para realizar o pedido.

Li, e estou ciente.

Consulta de Valores

13]




MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

Selecione o estado.
Obs.: Para o servigo de e-Protocolo, é necessario a aquisicdo de créditos com antecedéncia.

Escolher Estado

Escolha no mapa a regido desejada.

Legenda:

14|




MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

Preencha os campos solicitados, clique em “Nao sou um rob6” e va em :

Escolher Eszado Solkcitagdo

Protocolo Eletrénico de Titulo

[ DADOS DA REMESSA [ papos o TiTULO

Tipo de Solicitacdo: Tipo de Docurnento: * Data do titulec *

v/ .\l
{ Rogist v Sciedone. V) ( )
. 7

(¥ pADOS DO CARTORIO RECEPTOR

2C D

(¥ DADOS DO APRESENTANTE E NOTA FISCAL ELETRONICA OU RECIBO

) =

Y OC

)

9C C O

FNE NS ENRFENT WoNE )
B/

NEO 500 um red

r

A

N
PROSSEGUIR
4
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MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

Para os tipos de e-Protocolo listados abaixo, no campo Dados do Apresentante e Nota Fiscal Eletronica ou Recibo, foi adicionada a opgao “Assisténcia
Judiciaria Gratuita”:

E-Protocolo - Titulos:
Escritura PUblica
Ordens Judiciais e Administrativas
Requerimento Averbacao

E-Protocolo - Procedimento Administrativo:
Retificagdo Administrativa
Usucapido Extrajudicial e Judicial

Reurb

Preencha os campos disponiveis e selecione o0 arquivo do despacho para anexar:

& DADOS DO APRESENTANTE E NOTA FISCAL ELETRONICA OU RECIBO

O Usudrio (Usudrio do login) O OQutro Interessado|'T§J‘AssisténciaJudicia’ria Gratuital

A gratuidade de emolumentos dependera da concess3o de Assisténcia Judicidria Gratuita, por decisdo expressa
do Juiz de Direito, no processo judicial correspondente, e serad analisada mediante o preenchimento dos campos
= abaixo e 0 encaminhamento de cdpia do despacho judicial respectivo.
ATENCAO

O titulo sera devolvido sem prenotagao caso nao tenha havido a concessao de Assisténcia Judiciaria
Gratuita ou ndo tenha sido encaminhado a copia do despacho judicial.

NUmero do processo:* Folhas:* Data da concess3o da Justica Gratuita:*

C )(C 1€

Anexar Despacho:*

SELECIONAR ARQUIVO

./
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MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

Para anexar documentos, o sistema disponibilizara duas opgbes:

Escolher Estado Solicitacao Anexar Documentos

Anexar documentos

- Documento PDF/A nato digital, produzido originalmente em formato digital, e assinado digitalmente pelas partes;
- Documento PDF/A digitalizado com metadados e assinado digitalmente nos termos do decreto 10.278/20;
- Documento PDF confirmavel eletronicamente em sites confiaveis;

- Certidao Digital gerada em PDF/A e assinada digitalmente pelo Tabelido ou seu preposto, cujo atributo possa ser confirmado junto ao Colégio Notarial
do Brasil (CENSEC).

( SELECIONAR ANEXO g € \
L 4 Digitalizar Dec. 10.278/20
A A

( CANCELAR )

Selecionar Anexo: Possibilita a insercdo de documentos existentes na maquina do solicitante.
Digitalizar Dec. 10.278/20: Possibilita a digitalizagao e insercdo dos metadados como previstos nos Anexos | e Il do Decreto 10.278/20.
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MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

DIGITALIZACAO EM CONFORMIDADE COM O DECRETO 10.278/20

1) Instalar a API de sincronizagdo do scanner.

- . L
Operador Nacional do Sistema
de Registro Eletrénico

° Digitalizagao

o Metadados

Please complete one-time setup

Download Install Scan

e Assinatura

18]



MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

2) Identificar o scanner e digitalizar o documento.

.«.0Nr

Operador Nacional
do Sistema de Registro
Eletrdnico de Imdveis

.0,
Operador Nacional do Sistema
de Registro Eletrénico

0 Digitalizagdo
WIA-HP AIO Scanner

[J Alimentador

Frente e verso

Digitalizar

e Metadados

Transferindo os dados...

Image: 0/ 0
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MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

3) Preencher com as informacoes exigidas pelo Anexo Il do Decreto.

.,
onr

O g e CAMPOS INDISPENSAVEIS DE PREENCHIMENTO

° Digitalizacéo e Metadados

Titulo do documento* Autor do documento

o Assinatura

Titulo do documento 0
Local da digitalizagéo 0 Tipo documental

[[] Documento digitalizado por pessoa juridica de direito publico interno 0

Textua 0 Prazo de guarda

®© ©

POWERED BY /A
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MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

4) Selecione o certificado digital e assine o documento.

. . L]
Operador Nacional do Sistema
de Registro Eletrénico

o Digitalizag&o o Metadados o Assinatura

| emitido em 13/09/2022 .. =

+/ Assinar documento e metadados @ Recarregar certificados

POWERED BY A
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MANUAL - E-PROTOCOLO QASHS]

5) Concluir ou digitalizar outro documento.

Sucesso

Documento digitalizado com sucesso!

Deseja concluir o processo ou digitalizar outro documento?

| I -+ Digitalizar outro documento

22|




MANUAL - E-PROTOCOLO ASHS]

B6) Retorna a tela permitindo anexar mais documentos ou avangar.

Escolher Estado Solicitacdo Anexar Documentos

© ©

Anexar documentos

Documento PDF/A nato digital, produzido originalmente em formato digital, e assinado digitalmente pelas partes

» nento PDF/A digitalizado com metadados e assinado digitalmente nos termos do decreto 10.278/2

» mento PDF confirmavel eletronicamente em sites confidvels

Certiddo Digital gerada em PDF/A e assinada digitalmente pelo Tabelido ou seu preposto, cujo atributo possa ser confirmado junto ao Colégio Notaria
do Brasil (CENSEC

Para nova qualificacdo o titulo, reenviar todos os documentos

Download
Assinatura - PDF/

ol e ICP-Brasil Extrato it

ML

Digitalizado conf. Dec. 10.278/20 - Titulo do docu SIM (=] o

SELECIONAR ANEXO Digitalizar Dec. 10.278/20
( CANCELAR PROSSEGUIR

23|
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MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

ApGs anexar os documentos, o sistema ira pedir a confirmagdo das informagfes de pagamento e serd necessario informar se deseja 8 emissao da
certiddo de inteiro teor do registro.

Escolher Estado Solicitacdo Anexar Documentos Confirmagdo

L' © © L4

Protocolo Eletronico de Titulo

Confirme abaixo as informacdes de pagamento e as condi¢des de remessa

Tipo de pagamento:

Emolumentos do Cartdrio (prenotacdo) + IS5 :

Valor Total:

Deseja 3 certiddo do inteiro teor do registro?

( Selecione... \D

Atencgao:

* Apos a qualificagdo, o Cartorio informara no sistema o valor dos emolumentos relativos 3o registro/averbacio, e da certiddo de inteiro teor, caso

tenna Si00 selecionada essa :':‘;51

4 A |
CANCELAR PROSSEGUIR
= 4
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MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

Apos concluir, o pedido sera realizado com sucesso.

Escolher Estado Solicitacdo Anexar Documentos Confirmacao Protocolo

O 24 © O ©

Remessa realizada com sucesso.

O numero do seu protocolo e:

=W WD o0 RITOWILI B

AC

[Ej Imprimir

25|




6. DEFINIQﬁES DOS STATUS

« Em Aberto: Solicitacao realizada, ainda nao visualizada/processada pelo Cartorio.

« Processando: Visualizacao feita pelo Cartorio e o titulo esta em analise.

« Prenotado: Titulo Prenotado.

« Devolvido: Devolucao especifica para os casos em que o titulo ndo & de competéncia do Cartorio escolhido, ou em que anexo estiver corrompido.

- Nota de Exigéncia: Quando o titulo ndo esta apto para registro/averbacao pretendidos, podendo ser reapresentado pelo solicitante com as exigéncias
satisfeitas até a data de vencimento da prenotacao.

« Reaberto Nao Concluido: Pedido respondido com nota de exigéncia pelo Cartorios e reapresentado pelo solicitante dentro do prazo de prenotagao.
- Aguardando Pagamento: Pagamento referente as custas adicionais pendentes.
- Pagamento Efetivado: Pagamento ja realizado pelo solicitante.

« Registro/Averbado: Retorno de resposta com o registro ou averbagao ja praticados pelo Cartorio.

26 |
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7. MENSAGEM

O botdo MENSAGEM ficara habilitado somente apds o cartorio realizar a prenotagao.

IMPORTANTE: A troca de mensagem com o cartério ndo substitui a operagdo de cumprimento de exigéncia: serve para comunicagdo entre usudrio
e cartorio ou solicitagdo de cancelamento da “prenotagdo’.

TiTULO i
DIGITAL ARQUIVOS DE RESPOSTA RELATORIO FINANCEIRO
<A ATENGAO

Listagem de titulos e-Protocolo

Protocolo: Estado: Cidade: Cartérios:
C )¢ I I Y.
® Data Pedido O Data Status

X
o
L/
Q
-
[~
\
3
N
i)
14
]
N

=3gens.

Mastrar contratos ocultos [ Somente n3o visualizados Al a Pl
> - Nota
Detalhes Pedido Protocolo Dt. Pedido Status Dt. Status Paga AP Mensagem
Exigénda
>

mentos
L] 09/05/2023 Em aberto 09/05/2023 @ (] &
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MANUAL - E-PROTOCOLO ASHS]

ApGs o cartorio prenotar a solicitacao, o icone de MENSAGEM ficara habilitado. clique para ter acesso.

TITULO o
SRR ARQUIVOS DE RESPOSTA RELATORIO FINANCEIRO

Por conta do Provimento CN

A ATENGCAO  Estaduais, os prazos de atendi

atendidos conforme o regime de p

tronicos podem ter sofridi
LOS POOCTT LCT o

Listagem de titulos e-Protocolo

Protocolo: Estado: Cidade:

Cartérios:

C X ¢

. )

Nmerr=r FARTrETAS Aciem
VIOSTrar contratos Ocuitos

Dt. Pedido

Detalhes Pedido

Protocolo

=] 09/05/2023

.6.0Nr 55

Status

Prenotado

GERAR RELATORIO FILTRAR

Nota
>

09/05/2023

mentos
® = *
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Clique noicone  paraler a mensagem ou em para enviar uma Nova mensagem a0 cartorio.

Mensagens de e-Protocolo -

£ a
A A
Mensagens:
I N N N

Pedido P tado. Valord t
3| 09/05/2023 06:19:09 Mensagem RI o a premoeng focis =

Pagina 1 de 1 1 Item M < > MW
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MANUAL - E-PROTOCOLO ASHS]

Quando o protocoloforencerrado, o botdao NOVAMENSAGEM ficara desabilitado, ndo permitindo mais a troca de mensagens com o cartorio, possibilitando
apenas acesso as mensagens trocadas durante a vigéncia da Prenotagado.

N

g] 09/05/2023 Registrado /Averbado 09/05/2023 | <§>

30|
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8. NOVA MENSAGEM

O sistema permite duas interacdes com o cartorio: Mensagem Solicitante ou Pedido de Cancelamento de Prenotacao.

V
Mensagem &

Status:

v
Mensagem Solicitante
Pedido de Cancelamento de Prenotacao \

!

A 4
Arquivos

I

ENVIAR MENSAGEM
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MANUAL - E-PROTOCOLO ASHS]

Mensagem Solicitante: permite ao apresentante conversar ou tirar dvidas com o cartorio sobre a solicitagcdo.

V- N |
Mensagem &

Status:

( Mensagem Solicitante 9 Néo realizar o cumprimento da exigéncia através
de MENSAGEM. O cumprimento da exigéncia deve
ser realizado na tela inicial do e-PROTOCOLO,
clicando na coluna NOTA EXIGENCIA.

Mensagem:

4 .

- .

Arquivos

T T

ENVIAR MENSAGEM

i £
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MANUAL - E-PROTOCOLO RYASN]

Pedido de Cancelamento de Prenotagdo: € necessario anexar o requerimento disponivel no menu SUPORTE > REQUERIMENTOS.

Mensagem

Status:

( Pedido de Cancelamento de \D

Mensagem:

Para proceder com a solicitag3o, € necessario
anexar o requerimento de cancelamento de
prenotacdo. O modelo esta disponivel no menu

SUPORTE > REQUERIMENTOS.

/

k.

\

y

Arquivos

.

SELECIONAR ARQUIVO

ENVIAR MENSAGEM
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9. CUMPRIMENTO DE EXIGENCIA

Para acessar a nota de exigéncia enviada pelo cartorio, clique em 4 .

. onr do Slmad Rgl
° Eletrdnico de Imdveis

TiTULO E
SoeEm ARQUIVOS DE RESPOSTA RELATORIO FINANCEIRO

Por conta do Pro

A ATENGAO  Estaduais, os

Listagem de titulos e-Protocolo

Protocolo: Estado: Cidade: Cartorios:

C ¢ .4 2

De: Ate: Status: Mensagens:

J Mostrar contratos ocultos [J Somente n3o visualizados

= 09/05/2023

Nota de Exigéncia 09/05/2023

GERAR RELATORIO FILTRAR

&
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Clique noicone i ira fazer download do arquivo e em CUMPRIR EXIGENCIA para cumprir a nota de exigéncia. Ao clicar em CUMPRIR EXIGENCIA,
0 usuario sera redirecionado para 0 passo a8 passo da pagina 16.

Notas de Exigéncia

Resposta:
asdfwerrfwec
21/12/2022
= 0751 Matricula_4321_cod48444.pdf

C b
VOLTAR CUMPRIR EXIGENCIA
A 4
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10. PAGAMENTO DE CUSTAS PARA REGISTRO

ApGs o cartorio informar as custas adicionais para registro, clique no icone @ para realizar o pagamento.

Listagem de titulos e-Protocolo

Protocolo: Estado: Cidade: Cartérios:

C )( )( )

@ Data Pedido O Data Status

De: Status: Mensagens:

Até:
<09/02/2023 > <09/05/2023 > < 9 ( Todas 9

([ Mostrar contratos ocultos () Somente ndo visualizados GERAR RELATORIO FILTRAR

Exigéncia

= 09/05/2023 Aguardando Pagamento 09/05/2023 @ |

Mensagem

36|



Selecione as custas e, caso tenha crédito disponivel, podera utilizar a opcado “Debitar Saldo”.

Caso queira realizar o pagamento de outra forma, clique em .

ENCERRAR SESSAO

Vol Forma Debitar Venc. Paco |liRia
Pagto Saldo Pagto =

Pagamento de Titulos -

Descricao

Data Valor

Informado

-

09/05/2023

06:19:09

09/05/2023
09:02:59

Tipo

Prenotacdo

Emolumentos para
Registro

Primeira prenotacao.

Emolumentos para
Registro

cibo
SIM =]

@ ~
VOLTAR GERAR PAGAMENTO
A A

371



vas
ApoGs clicar em GERAR PAGAMENTO, selecione a forma de pagamento desejada.

Formas de Pagamento

Selecione uma forma de pagamento clicando nas op¢des abaixo:
[ 73 ' ~ - R
Saldo em Créditos ..
PIX Boleto Bancario
\
’ L o - »

Informagdes de Pagamento

Forma de Pagamento Faixa de Valores Prazo de Vencimento Prazo de Compensacao

o : Debita valor do saldo disponivel em
Saldo em Créditos A partir de RS 0,01 P
conta.
Vencimento para o MESMO dia, ndo
PIX A partir de R$ 0,01 sendo possivel nova geracdo no dia
seguinte.

Vencimento do boleto 5 dias corridos
apos a emissdo. A opcdo de pagamento

Boleto Bancario A partir de R$ 10,00 "BOLETO" sera exibida, quando ndo
estiver proximo ao vencimento da
prenotacdo.

o Operador Nacional
) 0 n r do Sistema de Registro
W Eletrdnico de Imdveis

Imediato

A partir da confirmacdo de pagamento
do banco emissor

Em até 48h Uteis



